
 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  
na przeprowadzenie szkolenia wyjazdowego  

pn.  „Podpis elektroniczny w administracji publicznej”  
p/79/BZK/2022 (DIP) 

 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP) 
ul. Pańska 81/83 
00-834 Warszawa 
www.parp.gov.pl  
 
Osoba do kontaktów w sprawie zapytania: 
Justyna Jastrzębska 
Biuro Zamówień Publicznych 
e-mail: bzu@parp.gov.pl  
tel. 22 432 85 57 

 
II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia 
wyjazdowego wraz z logistyką dla ok 56 pracowników Zamawiającego z Departamentu 
Internacjonalizacji Przedsiębiorstw. 
Szkolenie dotyczyć będzie tematu użycia podpisu elektronicznego w administracji 
publicznej i ma mieć formę interaktywną, pozwalającą uczestnikom na omówienie 
i przedyskutowanie najistotniejszych kwestii związanych z tematem.  
W związku z tym, że ponad 90% spraw załatwianych przez Departament jest 
procedowana wyłącznie w formie elektronicznej, potrzebna jest dodatkowa wiedza z 
zakresu rodzajów dokumentów elektronicznych i rodzajów podpisów (poświadczeń) 
wykorzystywanych w tworzeniu i zatwierdzaniu dokumentów elektronicznych.. 
 
Specyfikacja zamówienia i termin realizacji zamówienia  
1. Usługa, której dotyczy zamówienie powinna być zrealizowana w terminie 19 -21 

października 2022 r. Dokładny termin zostanie wskazany przez Wykonawcę  
w Ofercie;  

2. Miejsce szkolenia: obiekt o charakterze hotelowym/konferencyjnym, do 70 km od 
Warszawy; 

3. Główne zagadnienia, które  powinny zostać poruszone podczas szkolenia:  
 Regulacje prawne dotyczące podpisów elektronicznych. 
 Rodzaje podpisów elektronicznych. 
 Techniczne różnice pomiędzy rodzajami podpisami kwalifikowanymi. 
 Weryfikacja i walidacja podpisu elektronicznego w administracji. 
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 Podpisy zagraniczne. 
 Podpisy elektroniczne a platformy do podpisywania dokumentów. 
 Rodzaje podpisów elektronicznych w polskim prawie. 
 Przykłady zastosować podpisów elektronicznych. 

4. Logistyka szkolenia: po stronie Wykonawcy: 
 zorganizowanie transportu dla 56 osób w obie strony (wyjazd spod siedziby 

Zamawiającego). 
 nocleg dla 56 osób (w tym 2 pokoi jednoosobowych); 
 usługi gastronomiczne dla ok. 56 osób według orientacyjnej agendy:  

1. Dzień I:  
 8:30 – wyjazd autokarem z pod siedziby PARP  
 9:30 – dotarcie do hotelu oraz przerwa kawowa 
 10:00 – szkolenie cz. 1 
 13:30 – obiad 
 14:30-17:00 – szkolenie cz. 2 
 18:30 – kolacja  
 Dzień II:  
 śniadanie (zgodnie z ogólną agendą hotelową) 
 10:00 – szkolenie cz. 3 ostatnia 
 14:00 – obiad 
 15:30 – wyjazd 

 zapewnienie sali konferencyjnej. 
 

Warunki realizacji zamówienia zostały przedstawione w Załączniku nr 1 (wzór umowy) do 
Zaproszenia. 
Przedmiot Zamówienia według klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
80500000-9 Usługi szkoleniowe  
55000000-0 Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 
 
Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 
r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.). 

 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

ICH SPEŁNIENIA 
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlega 

wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835)1. 

                                                           
1 Art. 7. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
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Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie 
zobowiązany do złożenia oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do 
Zaproszenia. 

2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia następujące 
wymagania: 
1. ma pełną zdolność do czynności prawnych; 
2. nie został skazany prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne lub za 

umyślne przestępstwo skarbowe; 
3. nie pozostaje w stosunku pracy z PARP; 
4. nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 
Spełnienie powyższych wymagań zostanie udokumentowane poprzez złożenie 
oświadczenia w z pkt. 5 Formularza ofertowego. 

 
IV. KRYTERIA WYBORU 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się 
następującymi kryteriami:  
L.p. Kryterium Waga  
1. Cena  50 
2. Program szkoleniowy 20 
3. Doświadczenie w realizacji szkoleń z podpisu 

elektronicznego 
30 

 
2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą 

cenę. Liczba punktów dla każdej następnej oferty zostanie obliczona w następujący 
sposób:  

cena najniższa  
Liczba punktów = ------------------------------       x 50 

cena oferty ocenianej  
 

                                                           
3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 
2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1. 
3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do 
złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji 
lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie 
zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia 
zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
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3. W kryterium „Program szkoleniowy” oferta może uzyskać 20 pkt. Ocenie podlegać 
będzie proponowany program szkolenia z zakresu podpisu elektronicznego. 
Zamawiający będzie oceniał program pod kątem merytorycznym propozycji. 
Wykonawca przedstawi plan szkolenia, uwzględniając opis głównych zagadnień 
wymienionych w „Specyfikacji zamówienia”.  
Dokonując oceny Zamawiający porówna oferty między sobą pod względem 
adekwatności programu do oczekiwań Zamawiającego. Oferta może otrzymać 0 pkt., 
10 pkt. lub 20 pkt. za istotne wyróżnianie się (in plus lub in minus) lub brak 
zasadniczych różnic  w opisie  danego Wykonawcy na tle ofert innych Wykonawców 
(ocena każdej oferty względem każdej innej tj. adekwatność wyższa = 20 pkt.; 
adekwatność niższa = 0 pkt.; brak zasadniczych różnic w adekwatności = 10 pkt). 
Brak opisu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z wymaganiami 
Zamawiającego  (program szkolenia może zostać uszczegółowiony z Zamawiającym 
po zawarciu umowy w sposób nie zmieniający jego założeń. 

4. W kryterium „Doświadczenie w realizacji szkoleń z podpisu elektronicznego” oferta 
może uzyskać 30 pkt., zgodnie z poniższym: 

a) 5 szkoleń przeprowadzonych  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert  -  5 punktów 

b) 10 szkoleń przeprowadzonych  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert  – 20 punktów 

c) 15 i więcej przeprowadzonych szkoleń przeprowadzonych  w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert   - 30 punktów. 

Wykaz szkoleń zostanie przedstawiony w Formularzu ofertowym (pkt 6). 
W przypadku, gdy z przedstawionego opisu (nazwa podmiotu, na rzecz którego 
szkolenie zostało zorganizowane, nazwa szkolenia/przedmiot szkolenia, data), nie 
będzie jednoznacznie wynikać doświadczenie Wykonawcy,  Zamawiający weźmie pod 
uwagę tylko to doświadczenie, co do którego Wykonawca wykazał spełnianie 
wymagań, i przyzna odpowiednią liczbę punktów. 
Informacje te nie podlegają uzupełnieniu. W przypadku nieprzedstawienia wykazu 
wraz z ofertą, Wykonawca otrzyma 0 pkt. w tym kryterium. 

5. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Ocena zostanie dokonana przez 
pracowników komórki merytorycznej.   

6. W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

7. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który nie podlega wykluczeniu i którego 
oferta zawiera najniższą cenę brutto z wykonanie zamówienia. 

8. Cena przedstawiona przez Wykonawcę nie podlega negocjacjom w trakcie oceny. 
 

V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć w terminie do 13 października br.: 
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a) drogą elektroniczną na adres: bzu@parp.gov.pl  – skan podpisanej przez Wykonawcę 
oferty lub ofertę podpisaną elektronicznie (w tytule maila w tytule maila prosimy 
wpisać nazwę lub nr postępowania);  

b) poprzez Bazę Konkurencyjności  
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/    
Szczegółowy opis dodawania oferty pod adresem: 
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instru
ction  (Instrukcja oferenta BK2021). 

2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do 
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie informacje 
wymagane przez Zamawiającego). 

3. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, 
które je złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego 
Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie. 

5. Zamawiający informuje, że dysponuje limitem pojemności skrzynki pocztowej dla jednej 
wiadomości wynoszącym 15 MB. Zamawiający zaleca, by Wykonawca (w przypadku 
oferty większej niż 10 MB), przesyłał ją w częściach (oddzielnych e-mailach), wskazując w 
tytule e-maila, iż stanowi on część większej całości, a po przesłaniu całej oferty, przed 
upływem terminu składania ofert, upewnił się, że jego oferta została skutecznie 
dostarczona do Zamawiającego. 

 
VI. ZASTRZEŻENIE O MOŻLIWOŚCI ODWOŁANIA LUB ZMIANY ZAPYTANIA  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia bez 
podania przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem 
niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 
również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający informuje, że zgodnie z obowiązującym „Regulaminem udzielania 
zamówień publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości” postępowanie 
o udzielenie zamówienia może zakończyć się: 
a) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, 
b) niewybraniem żadnej oferty, 
c) brakiem wyboru ze względu na niezłożenie ofert; 
d) uznaniem wszystkich złożonych ofert za nieważne (ze względu na niezgodność 
oferty z treścią Zaproszenia); 
e) odstąpieniem przez Zamawiającego od udzielenia zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od udzielenia zamówienia w 
sytuacji, w której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą 
Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie będzie 
mógł jej zwiększyć do kwoty oferty najkorzystniejszej. 

 
VII. ZAWARCIE UMOWY 
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Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą na wzoru umowy stanowiącej 
Załącznik nr 1 do Zaproszenia. 

VIII. ZAŁĄCZNIKI 
Załącznik nr 1 – Wzór umowy 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w związku z ustawą 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 


