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ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

na przeprowadzenie szkolenia wyjazdowego

pn. ,,Podpis elektroniczny w administracji publicznej”
p/79/BZK/2022 (DIP)

ZAMAWIAJACY
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
ul. Pariska 81/83
00-834 Warszawa
WWW.parp.gov.pl

Osoba do kontaktow w sprawie zapytania:
Justyna Jastrzebska

Biuro Zaméwien Publicznych

e-mail: bzu@parp.gov.pl

tel. 22 432 85 57

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia
wyjazdowego wraz z logistyka dla ok 56 pracownikéw Zamawiajacego z Departamentu
Internacjonalizacji Przedsiebiorstw.
Szkolenie dotyczy¢ bedzie tematu uzycia podpisu elektronicznego w administracji
publicznej i ma miec forme interaktywng, pozwalajacg uczestnikom na omowienie
i przedyskutowanie najistotniejszych kwestii zwigzanych z tematem.
W zwigzku z tym, ze ponad 90% spraw zatatwianych przez Departament jest
procedowana wytgcznie w formie elektronicznej, potrzebna jest dodatkowa wiedza z
zakresu rodzajéw dokumentéw elektronicznych i rodzajéw podpisow (poswiadczen)
wykorzystywanych w tworzeniu i zatwierdzaniu dokumentéw elektronicznych..

Specyfikacja zamdwienia i termin realizacji zamoéwienia

1. Ustuga, ktorej dotyczy zamowienie powinna by¢ zrealizowana w terminie 19 -21
pazdziernika 2022 r. Doktadny termin zostanie wskazany przez Wykonawce
w Ofercie;

2. Miejsce szkolenia: obiekt o charakterze hotelowym/konferencyjnym, do 70 km od
Warszawy;

3. Gtowne zagadnienia, ktére powinny zosta¢ poruszone podczas szkolenia:
e Regulacje prawne dotyczgce podpisow elektronicznych.
e Rodzaje podpisdéw elektronicznych.
e Techniczne rdznice pomiedzy rodzajami podpisami kwalifikowanymi.
e Weryfikacja i walidacja podpisu elektronicznego w administracji.
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e Podpisy zagraniczne.

e Podpisy elektroniczne a platformy do podpisywania dokumentéw.
e Rodzaje podpisow elektronicznych w polskim prawie.

e Przyktady zastosowac podpisow elektronicznych.

4. Logistyka szkolenia: po stronie Wykonawcy:

e zorganizowanie transportu dla 56 oséb w obie strony (wyjazd spod siedziby
Zamawiajgcego).

e nocleg dla 56 oséb (w tym 2 pokoi jednoosobowych);

e ustugi gastronomiczne dla ok. 56 osdb wedtug orientacyjnej agendy:

1.

Dzien I:

8:30 — wyjazd autokarem z pod siedziby PARP
9:30 — dotarcie do hotelu oraz przerwa kawowa
10:00 — szkolenie cz. 1

13:30 — obiad

14:30-17:00 — szkolenie cz. 2

18:30 — kolacja

Dzien Il:

$niadanie (zgodnie z ogdlng agenda hotelowa)
10:00 — szkolenie cz. 3 ostatnia

14:00 — obiad

15:30 — wyjazd

e zapewnienie sali konferencyjne;j.

Warunki realizacji zamowienia zostaty przedstawione w Zatgczniku nr 1 (wzér umowy) do

Zaproszenia.

Przedmiot Zamowienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIENIA

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory nie podlega

wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835)1.

Tart.7.1.2 postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
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Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie
zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do
Zaproszenia.

2. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktdry spetnia nastepujace
wymagania:
1. ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
2. nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za

umyslne przestepstwo skarbowe;

3. nie pozostaje w stosunku pracy z PARP;
4. nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.
Spetnienie powyzszych wymagan zostanie udokumentowane poprzez ztozenie
oswiadczenia w z pkt. 5 Formularza ofertowego.

V. KRYTERIA WYBORU
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie
nastepujgcymi kryteriami:

L.p. Kryterium Waga
Cena 50
Program szkoleniowy 20

3. Doswiadczenie w realizacji szkolen z podpisu 30
elektronicznego

2. W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg
cene. Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastepujacy
sposob:

cena najnizsza

Liczba punktow = x50
cena oferty ocenianej

3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji

w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka

dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajgcy odrzuca wniosek o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do
ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji
lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawca negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie
zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia
zamdwienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
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3. W kryterium ,,Program szkoleniowy” oferta moze uzyskac¢ 20 pkt. Ocenie podlegac
bedzie proponowany program szkolenia z zakresu podpisu elektronicznego.
Zamawiajgcy bedzie oceniat program pod katem merytorycznym propozycji.
Wykonawca przedstawi plan szkolenia, uwzgledniajgc opis gtéwnych zagadnien
wymienionych w ,Specyfikacji zamdwienia”.
Dokonujgc oceny Zamawiajgcy poréwna oferty miedzy sobg pod wzgledem
adekwatnosci programu do oczekiwan Zamawiajacego. Oferta moze otrzymac 0 pkt.,
10 pkt. lub 20 pkt. za istotne wyrdznianie sie (in plus lub in minus) lub brak
zasadniczych réznic w opisie danego Wykonawcy na tle ofert innych Wykonawcéw
(ocena kazdej oferty wzgledem kazdej innej tj. adekwatnos¢ wyzsza = 20 pkt.;
adekwatnos¢ nizsza = 0 pkt.; brak zasadniczych réznic w adekwatnosci = 10 pkt).

Brak opisu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z wymaganiami
Zamawiajgcego (program szkolenia moze zostac uszczegétowiony z Zamawiajgcym
po zawarciu umowy w sposob nie zmieniajgcy jego zatozen.
4. W kryterium ,Doswiadczenie w realizacji szkolen z podpisu elektronicznego” oferta
moze uzyskac 30 pkt., zgodnie z ponizszym:
a) 5 szkolen przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert - 5 punktow
b) 10 szkolen przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert — 20 punktow
c) 15i wiecej przeprowadzonych szkolen przeprowadzonych w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert - 30 punktéw.
Wykaz szkolen zostanie przedstawiony w Formularzu ofertowym (pkt 6).
W przypadku, gdy z przedstawionego opisu (nazwa podmiotu, na rzecz ktérego
szkolenie zostato zorganizowane, nazwa szkolenia/przedmiot szkolenia, data), nie
bedzie jednoznacznie wynika¢ doswiadczenie Wykonawcy, Zamawiajgcy wezmie pod
uwage tylko to doswiadczenie, co do ktdrego Wykonawca wykazat spetnianie
wymagan, i przyzna odpowiednig liczbe punktéw.
Informacje te nie podlegajg uzupetnieniu. W przypadku nieprzedstawienia wykazu
wraz z ofertg, Wykonawca otrzyma 0 pkt. w tym kryterium.
5. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena zostanie dokonana przez
pracownikéw komarki merytorycznej.
6. W kazdym z kryteridéw ocena bedzie dokonana z dokfadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.
7. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu i ktérego
oferta zawiera najnizszg cene brutto z wykonanie zamdwienia.
8. Cena przedstawiona przez Wykonawce nie podlega negocjacjom w trakcie oceny.

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 13 pazdziernika br.:
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a) drogg elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl — skan podpisanej przez Wykonawce
oferty lub oferte podpisang elektronicznie (w tytule maila w tytule maila prosimy
wpisac nazwe lub nr postepowania);

b) poprzez Baze Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Szczegdtowy opis dodawania oferty pod adresem:
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instru

ction (Instrukcja oferenta BK2021).
Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawieraé wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego).
Oferty sktadane przez Wykonawcow sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktore je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.
Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowej dla jednej
wiadomosci wynoszgcym 15 MB. Zamawiajgcy zaleca, by Wykonawca (w przypadku
oferty wiekszej niz 10 MB), przesytat jg w czesciach (oddzielnych e-mailach), wskazujac w
tytule e-maila, iz stanowi on cze$¢ wiekszej catosci, a po przestaniu catej oferty, przed
uptywem terminu skfadania ofert, upewnit sie, ze jego oferta zostata skutecznie
dostarczona do Zamawiajacego.

ZASTRZEZENIE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA LUB ZMIANY ZAPYTANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia bez
podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem
niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,, Regulaminem udzielania
zamowien publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie
o udzielenie zamdwienia moze zakonczy¢ sie:

a) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

b) niewybraniem zadnej oferty,

c) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

d) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢
oferty z trescig Zaproszenia);

e) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamdwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é odstgpienia od udzielenia zamdéwienia w
sytuacji, w ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktorg
Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajgcy nie bedzie
mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

ZAWARCIE UMOWY
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Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg na wzoru umowy stanowigcej
Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.
ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 — Wzoér umowy
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.



